CONVOCATORIA DE PLACA DE DIRECCIO D'ADMINISTRACIO,
FINANCES | SERVEIS INTERNS DE LA FUNDACIO TOT RAVAL

FUNDACIO TOT RAVAL

La Fundacié Tot Raval és una fundacié comunitaria formada per 53 entitats socials,
institucions culturals, associacions comercials i persones vinculades al Raval que
treballem per millorar la cohesid social, la convivencia i la qualitat de vida al barri.

FUNCIONS

o Dirigir i realitzar la gestié economica i financera de I'entitat en dependéncia
de la Direccié General.

- Formular i fer el seguiment del pressupost de l'entitat i dels diferents
projectes en coordinacido amb la Direccié d’Accié Comunitaria.

- Fer una bona gestid i planificacid de la tresoreria.

- Assegurar el compliment dels requisits legals relacionats amb els
Comptes Anuals, Hisenda i altres administracions competents.

- Gestid de la comptabilitat de la Fundacio.

e Realitzar la presentacio i la justificacid de les subvencions i ajuts privats en
aspectes economics i administratius.

e Vetllar pel compliment dels aspectes legals, normatius i altres compromisos
que puguin afectar el funcionament de I’'entitat (documentacid institucional,
Protectorat de Fundacions, protecci6 de dades, assegurances,
Transpareéencia, etc.)

e Garantir el manteniment dels serveis interns de la Fundacié (Sistema
informatic i de comunicacions, manteniment de les oficines, compres.. etc).

e Vetllar pel bon funcionament de I'administracié de I'entitat.

e Realitzar la gestié del personal (administracid6 de RRHH, riscos laborals..).

e Assistir a la Direccié en aquells aspectes que es considerin.

REQUISITS

- Imprescindible: capacitat analitica per gestionar un pressupost per centres de
cost i analitzar ingressos, despeses, marges. Preparar reports, propostes i
accions correctores i de millora de manera periodica.

- Formacié en econdmiques, administraciéo d’empreses o enginyeria.

- Experiéncia laboral demostrable de minim 4 anys en carrecs de responsabilitat
en I'ambit de gestid i I'administracié d’empreses, en especial d’organitzacions
sense anim de lucre.

- Experiencia laboral demostrable de minim 4 anys en la direccié de finances o
funcions similars descrites en aquesta convocatoria.

- Motivacié en I'ambit de I'accié social i comunitaria.

- Capacitat de treball en equip, iniciativa, i proactivitat.

- Imprescindible un nivell alt de catala (nivell C) i castella.



ES VALORARA

- Coneixement i/o experiencia en gestidé de projectes socials.

- Experiencia en el desenvolupament de projectes europeus.

- Experiencia en la gestié de captacidé de fons privats i mecenatge.

- Experiéncia en la presentacié i gestié de licitacions publiques.

- Alt nivell d’anglés.

- Experiencia en treball amb perspectiva de génere.

- Coneixement del barri del Raval, del moviment associatiu i de les entitats socials
i agents economics del territori.

- Coneixement de les llenglies parlades per les comunitats culturals del Raval
com l'urdd, el tagalog, el bengali o I'arab.

CONDICIONS LABORALS

- Jornada complerta de 37,5 hores setmanals.

- Contracte indefinit amb periode de prova de 6 mesos.

- Salari: Entre 30.000 i 35.000 € bruts en 14 pagues. Es valorara en funcié de
I'experiéncia i adequacié al lloc de treball de la persona seleccionada.

- Lloc de treball: Fundacié Tot Raval. Barri del Raval, Barcelona.

- Incorporaciéo immediata.

Les persones interessades hauran de fer arribar el seu curriculum (maxim dues
planes) i breu carta de motivacidé per correu electronic a seleccio@totraval.org,
indicant a lI'assumpte “Convocatoria Direccié d’Administracio, finances i
serveis interns”



mailto:seleccio@totraval.org

